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Diyarbakir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

L.

I

III.

BiRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC

Diyarbakir ilinde, Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulug ve birimlerde
5442 sayil Il Idaresi Kanunu’nun 5 ve 9. maddeleri uyarinca;

2.

3.
4.

Vatandasa ve is sahiplerine kolaylik saglamak,
Yonetime karsi giiven ve sayginhk duygularim gelistirmek ve giiglendirmek,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette siirat, verim ve etkinligi artirmak,
Kamu iist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlan ayrintiya inmekten kurtarmak, Il ydnetiminin

daha iyi organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi ve denetlenmesini yonetmek, sorunlarin
¢oziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini saglamak,

5.

6.

7.

“Vali adina” imzaya yetkili kilinan gérevlileri belirlemek,
Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamaktir.

KAPSAM

Bu Yonerge, 5442 sayih il Idaresi Kanunu, Cumhurbaskanligi Kararnameleri ve diger ilgili mevzuat
uyarinca Valilik ve bagl kurumlara ait is boliimii ile Valilige bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan
daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklan yazigmalarda ve yiiriitecekleri islemlerde, “Vali adina” imza
yetkisinin kullanilma sekil ve sartlarim kapsar.

HUKUKIi DAYANAK

. T.C. Anayasasi,

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

3152 sayili Igisleri Bakanlig: Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirim ve Hizmetlerine Iliskin Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

Cumhurbagkanligi Kararnameleri,

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligi,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,

Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik.
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Diyarbakir Valiligi

IV. TANIMLAR

BU YONERGEDE YER ALAN;
YONERGE:

VALILIK :

VALI:

VALI YARDIMCISI :

ILGILI VALI YARDIMCISI:

HUKUK MUSAVIRI:

KAYMAKAM:
KAYMAKAM ADAYI:
BiRIM .

BiRiIM AMIRI:

VALILIK BiRIM MUDURLERI

iL PERSONELI:

V. YETKILILER

1. Vali,

2. Vali Yardimcilan,

3. Kaymakamlar,

4. Hukuk Miisavirleri,
5. Kaymakam Adaylar,

6. Birim Amirleri (Il Idare Sube Bsk.),
7. Valilik Birim Miidiirlerini ifade eder.

Imza Yetkileri Yonergesi

Valilik Imza Yetkileri Yonergesini,
Diyarbakir Valiligini,
Diyarbakir Valisini,

Diyarbakir Vali Yardimcilarini,

Vali Yardimcilarinin gorev dagiliminda; Valilik Birim
miidiirliigii ile kamu kurum ve kuruluslarinin ilgili oldugu
Vali Yardimcisini,

Diyarbakir Hukuk Miisavirini,

Diyarbakir {Ige Kaymakamlarini,
Diyarbakir Kaymakam Adaylarini,
Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Il Merkezindeki teskilatini,

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin 1l merkez teskilatinin baginda
bulunan birinci derecedeki yetkili amiri,

il Yazi Isleri Miidiirii, Il Niifus ve Vatandaslik Isleri Miidiirii,
i1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii, Il idare Kurulu Miidiird, il
Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, [l Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirii, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Ozel Kalem
Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii,
Hukuk Isleri Sube Miidiirii, idari Hizmetler Sube Miidiirii,
Bilgi islem Sube Miidiirii, Il Go¢ Idaresi Miidiirii, Agik Kapi
Sube Miidiirii...

il teskilatinda galisan Kamu Kurum ve Kuruluslarinin amir ve
memurlarini, ifade eder.
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Diyarbakir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

iKiNCi BOLUM
iLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

A - ILKELER VE YONTEMLER:

1. Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas esastir.

2. Valilik Makamindan alinacak onay ile bu yonergeye ekleme ve ¢ikarmalar yapilabilir.

3. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali Adina” ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle
bulunmadigi hallerde, vekili imza yetkisini kullanir.

4, imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5. Birim amirleri imzaladiklar1 yazilarda, {ist makamlara rutin olarak haftalik bilgi vermekle
yiiklimliidiirler.

6. Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yonerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak igin
ilgili Vali Yardimcilari, gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak dairelerde denetleme yaparlar,
tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.

7. Yazigmalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik"
hitkiimlerine uygun olarak yapilr.

8. Vali tarafindan dogrudan yiiriitiillecek 15 ve islemlere ait yazismalar, yonetimde biitiinliigii
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.

9. Yazilann ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak, acele
veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigii’nde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi igin
ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

10. Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.

11. Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi ve
onaylar ilgili Vali Yardimcist ile istisare ettikten sonra bizzat Vali imzasina sunarlar. Vali’nin
imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel Kalem Miidiirii’ne (Miidiirliigiine) teslim edilir.

12. “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge giivenligi
saglanir.

13. “E-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin sunduklarn hizmetlerin
elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde vatandasin kullanimina sunulmasina uygun olarak
Igisleri Bakanligi tarafindan gelistirilen “e-Igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanhga bagli
kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarnn elektronik

ortamda gonderilmesi ¢alismalar etkin bir sekilde uygulanacaktir.
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Diyarbakir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

14. Vali Yardimcilar arasindaki gorev boliimiinde, yalnizca Bakanlik adi belirtildigi durumlarda,
bu gorevlendirme ilgili Bakanligin ana hizmet, danigma, denetim ve yardimci birimleri ile bagl tiim
kuruluslarini da kapsar.

15. Naklen atanacak personelin muvafakat isteme ve verme yazilar1 Vali Yardimcisi 1mzasina
sunulur.

16. Apostil tasdik islemleri normal tasdik islemleri Ildeki yabanci iilke ‘temsilciliklerince
diizenlenmis veya onaylanms belgelerin tasdik islemleri ile adli sicil kayitlari II de Hukuk Isleri
Sube Miidiirliigiince ve Ilce Kaymakamliklarinca diizenlenecek, sonuglandirilacak ve verilecektir.

B - SORUMLULUK:

1. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagli birimlerin yazismalarindan
ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali Yardimcilar: sorumludur.

2. Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklart paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4. Tekit yazilar, yonetimde sagliksizhiin bir gostergesi oldugundan, tekit'e meydan verilen
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

5. Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklar durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine emir
verilmedikge gorev boliimii kapsaminda karsiligi gosterilen Vali Yardimcist tarafindan yerine
getirilecek ve buna bagl olarak konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaklardir.

6. Valinin imzasina sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilen
evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7. Valinin Il hudutlar igerisinde; teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu
olanlarin geregi ve icrasi, Gorev Boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimecisi tarafindan yapilacak
ve Il Valisi'ne ivedilikle bilgi verilecektir.

8. Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi iginde

uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.
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Diyarbakir Valiligi im;a Yetkileri Yonergesi

C - UYGULAMA ESASLARI

I - BASVURULAR

Vatandaslar, Anayasamizin 74. maddesi uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri
icin yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple, vatandaslarin dilek ve sikayetlerine
tiim Kamu Kurum ve Kuruluslar1 daima agik olacaktir.

Valilige dogrudan verilen veya posta ve e-posta yoluyla gelen dilekgelerden;

1. Igerigi itibariyle Valilik goriisii olusturulmasini gerektirmeyen, bir ihbar ya da sikayeti
kapsamayan, bolgesel kuruluslar ile mahalli idareler lizerindeki gdzetim ve denetim yetkisiyle ilgili
olmayan dilekgeler ile olay ve durumlarin kaydina, saptanmasina veya bilinmesine iliskin dilekgeler
Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylar veya Valilik Birim Miidiirleri tarafindan; bunlarin digindaki
dilekgeler ise Vali Yardimcisi tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.

2. Birim amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak dogrudan yapilan basvurulari kabul etmeye, kaydini
yaparak konuyu incelemeye, istenen husus; mevcut bir durumun beyant veya kanuni bir durumun
aciklanmasim gerektiriyor ise, bunu dilek¢e sahiplerine yazili olarak bildirir. Bunlar disinda
tasarrufa iliskin konular ya da sikayet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanir.

3. Kendisine bagvurulan birim amirleri, dncelikle olayin iist makama arz1 gerekip gerekmedigini
degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve verilecek talimata gére geregi
yapilacaktir.

4.Yazih ve gorsel basin ile sosyal medyada yer alan sikayet, yazi, agiklama, haber ve programlar
ilgili 1l Idare Sube Miidiirii tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle
incelenerek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Vali
ye sunacaktir. Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

5. Elektronik posta yoluyla Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen yazilar ve basvurular havale
edilmek iizere Vali Yardimcisina sunulacaktir.

6. 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu ve Uygulama Ydnetmeligi’ne gére yapilacak basvurular, ilgili
kamu kurum ve kuruluslar: ile meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar ilgili kurumdan

sorumlu vali yardimcist imzasi ile verilecektir.

II - GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1. “Cok Gizli” ve "Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin il Yazi Isleri Miidiirii
tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii

tarafindan tutulacaktir.
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Diyarbakir Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

2. Valilik Makamina gelen yukaridaki maddenin disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda
agtlacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kagsesi basilacak,
Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylar1 veya Valilik Birim Miidiirleri tarafindan
havale edildikten sonra, evraklar dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili
dairelere sevk edilecektir.

3. Cumhurbagkanligindan gelen yazilar ile igerigi ve 6nemi itibari ile Valinin bilmesi gereken evrak
disindaki biitiin evraklar Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir.

4. Birim amirleri kendilerine gelen, Vali imzasini tagimayan evrak arasindan, kendi takdirlerine gére
Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal Vali Yardimcisina bilgi
verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

5. Vali Yardimcilan tarafindan Valinin gormesi gereken onemli dilek¢e veya evrakin havale
kisminin iist sol kdsesine “Takdim” anlamina gelen (T) harfi konulacaktir. Takdimi Vali Yardimcisi
yapacaktir.

6. Evraki havaleye, imzaya veya onaya yetki verilmis tiim amirler, bilgisayar iizerinden e-imza

istemlerini yapacaklardir.

III - GIDEN YAZILAR

l. Yazilarin hazirlanmasinda son yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelikte belirtilen sekil, usul ve ilkelere uyulacaktir.

2. Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi yazildiktan sonra
Vali adina (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin unvani yazilacaktir.
3. Ilgelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacag yazilarda, “ad soyad” yazildiktan sonra, altina
“unvani”, onun altina da “Kaymakam V.” Ibaresi yazilacaktir.

4. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir. Bunun igin;

a) Ust ve denk birime yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim, Geregini arz ederim, Bilgi ve
geregini arz ederim” ast makamlara yazilan yazilar; “Bilgilerinizi rica ederim, Geregini rica ederim,
Bilgi ve geregini rica ederim” siklarindan uygun olani segilerek baglanacaktir.

b) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”; “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece “Olur” kelimesi
kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir.

¢) Yazilarin “Tiirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile kisa
ve 0z olarak anlasilabilir bir sekilde yansitilmasi zorunludur.

5. Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi asildir. Ancak ivedi
durumlarda ve gerekli goriildiigiinde yazilar, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii'nde hazirlanabilir ve
ilgili Vali Yardimcisinin parafiyla imzaya sunulur; imzalanan yazinin bir 6émegi ilgili birime
gonderilir.
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6. Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur. Ekler,
baslikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

7. Valilige hitaben yazilan yazilar Kaymakamlar ve Birim Amirleri tarafindan imzalanir. Ilge
Miidiirleri Valilige dogrudan yazi1 yazamaz.

8. Bu yodnerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda teknik ve muhasebata iligkin olanlarin
disindaki (birim amiri adina yazilacak yazilar hari¢) konularda yazigma yapabilirler. Bu
yazigsmalarda hitap, karsihikl “arz ederim” seklinde yapilir.

9. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek iizere yazict memurdan itibaren biitiin ara kademe amirlerinin parafi
alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumlu olup, Vali Yardimcilan
tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar birim amirleri tarafindan paraf veya imza edilir.
Paraf edilen yazi en iistte olacak sekilde imzaya sunulur.

10. Valinin imzalayacag) yazilar, birim amirinden sonra aksine 6zel talimat olmadikga ilgili Vah
Yardimcis: tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kdsesine, “Uygun goriisle arz
ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanur.

11. Vali veya Vali Yardimcisina imzalanmak iizere sunulan yazilarda, imza makaminca diizeltme
yapilmasi halinde, diizeltmesi yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

12. lige Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina géndertlecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar
isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan imza edilir.

13. 04.05.2020 tarih 2020/15 sayih “Kagitsiz Ofis Uygulamasi” genelgesinde belirtilen hususlara

riayet edilmesi esastir.

1V - TOPLANTILAR

1. Yasal mevzuatin bizzat Vali bagkanliginda yapilmasini 6ngordiigii toplanti ve komisyonlara Vali
bagkanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali adina ilgili Vali Yardimcis1 bagkanlik
edecektir.

2. Vali Yardimcilari, bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda 6nceden ve
alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Makama bilgi sunacaklardir.

3. Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirhkli ve 6nceden giindem hakkinda bilgi sahibi
olarak katilmalan esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek
kisa, hazirlikli ve sonuca ulagsmayi saglayici yontemler gelistirecekler ve gelistirilen yontemler
hakkinda Valilik Makamina bilgi sunacaklardir.

4. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili

olarak iiye olmayan uzman kigiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.
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Diyarbakir Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

UCUNCU BOLUM
iMZA YETKILERI

A - VALI TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Kanun, Cumhurbaskanhigi Kararnamesi, Tiiziik, Yénetmelik ve Y&nergelerle bizzat I Valisine
birakilan konular,

2. Cumhurbaskani, Cumhurbaskam Yardimcilari, Cumhurbaskanhg idari Isler Baskani, TBMM
Baskani, TBMM Genel Sekreteri, Bakanlar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Milli Istihbarat
Teskilat Baskani, Igisleri Bakan Yardimcilari ve Valiler tarafindan imzalanmis yazi, emir ve
talimatlara verilecek cevabi yazilar,

3. Anayasa Mahkemesi ve yliksek yargi organlar bagkanlari imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplar,

4. Bakanliklara mevzuat degisiklikleri konusunda gonderilecek goriis ve teklif iceren yazilar ve
Bakanliklardan gelip, bizzat Vali tarafindan imzalanmasi istenilen yazilar,

5. Askeri birimlere yazilan 6nemli yazilar (Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren
konulara iliskin yazilar, 5442 sayili Il Idaresi Kanununun |1/D maddesi uyarinca Askeri
Birliklerden yardim isteme yazilar1)) ve bu makamlardan gelen bizzat Komutan imzali yazilara
verilecek cevabi yazilar,

6. Bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmasi ve goriis bildirilmesi
ile ilgili yazilar,

7. 1l Koordinasyon Kurulu ile Valinin Baskanlik ettigi diger komisyon kararlari,

8. 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 14. maddesi ve 5393 sayili Belediye Kanununun
6-9. maddeleri uyarinca maddesine gore yapilacak is ve islemler,

9. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan miifettis ve denetgi
talep yazilari,

10. Ugiincii defa tekit edilen yazilar,

11. Kalkinma plani, y1llik program ve bunlarin uygulamalarina iliskin 6nemli istek ve Oneriler,

12. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Birim Amirleri her tiirlii izin, il dig1
gorevlendirilme ve yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari, bunlarin il dis1 tasit
gorevlendirmeleri ile izinlerini yurt disinda gegirme onaylari,

13. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili uygulama
Yonetmeliginin 7. maddesine (can giivenligi) ve 55.maddesine (armagan silahlar) gore verilen silah
tasima ruhsat onaylari ile ayn1 Yonetmeligin 8. maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinin bir
numaral alt bendinde yer alan, Cumhurbaskani, Bagbakan, Bakanlar ve yasama organi iiyeleri ile
bu gorevlerde bulunmus olanlarin silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylart,
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14. 5442 sayil Il Idaresi Kanununun 8.maddesine gore atama ve yer degistirme onaylari,

15. Il Emniyet Miidiirliigii personelinin il igi atama, yer degistirme ve gorev degisikligi onaylari ile
Il Jandarma Komutanlig1 emrine atanan emniyet-asayis islerinde gorevlendirilecek subay, astsubay,
uzman jandarma ve uzman erbaslarin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il igi yer degisikligi
onaylari,

16. Emniyet Miidiirliigiine, [l Jandarma Komutanligina ait araglarin operasyonel ve istihbarat
amagh 1l dis1 gorevlendirme onaylari,

17. Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri gérevden g¢ekilme, ¢ekilmis sayilmasina iliskin
onaylar,

18. Mesai saatlerinin tespitine iliskin onaylar, kadro ve ddenek tahsis talebine iliskin yazilar,

19. 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 122.maddesi geregince personele verilecek basart ve
listlin basari belgesi verilmesine, personelin maas taltifi ile ddiillendirilmesi igin Bakanliga
gonderilen teklif yazilari,

20. 2942 sayili Kamulastirma Kanunun 6. maddesi kapsaminda verilecek kamu yarari kararina
iliskin onaylar,

21. 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi uyarinca birden fazla ili kapsamina alan
yardim toplama izin belgeleri,

22. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyilisleri Kanununun 15, 18 ve 19. maddeleri ile ilgili
istemler,

23. Sifreli, Kisiye Ozel, Cok Gizli isaretli yazilar, 5nem arz eden yazilar ve Vali adina gelen
yazilara verilecek cevaplar,

24. 657 sayili Kanunun 4.maddesinin (b) fikrasina gore Valiligimize atanan sézlesmeli personelin
s0zlesme onaylari,

25. Dernekler Yonetmeliginin 5 1. Maddesine gore kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasina
iliskin olarak verilecek Valilik goriislerinin imzalanmasi,

26. Vali Yardimcilan tarafindan 6nemli goriilen ve makamca takdir edilen yazi ve onaylar.
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B - VALIi YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Gorev boliimiine uygun olarak Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen tiim yazilar,

2. Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin Cevre ve Sehircilik Bakanhigina
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar ile kamu kurum ve kuruluslarina ait arazi ve tesisin
kiralanmasina izin verme onaylari,

3. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiisleri Kanununun 15, 18 ve 19. maddesi disinda kalan is
ve islemler,

4. Kaymakam Adaylari ve Idari Yargt Hikim Adaylan hakkindaki degerlendirme raporlar
disindaki is ve islemler,

S. Valilik Birim Miidiirlerinin her tiirli izin, il dis1 gorevlendirilme ve yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylari, bunlarin il dis1 tasit gorevlendirmeleri ile izinlerini yurt disinda gegirme
onaylari,

6. Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri disinda kalan personelin gérevden ¢ekilme, ¢ekilmis
sayllma, emeklilik ve vekalet onaylari,

7. Birim Amirleri il igi, diger personelin il dis1 gegici ve tasit gérevlendirme onaylari,

8. Valinin bulunmadig1 zamanlarda gorev boliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda Vali
tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak 06zelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bilahare Vali’ye bilgi verilmesi kaydiyla
imzalanmasi veya onaylanmasi,

9. Cezaevi Isyanlarina Kars: izleme, Tahliye ve Koruma Planlarinin onaylanmast,

10. Ilgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayma sunulacak olan konulara iligkin 6n
islemlerin yiiriitilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere génderilmesine iligkin
yazilar,

11 Igerigi itibari ile Valinin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulara
iliskin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin Valiye arzina iliskin havaleler,

12. Cumhuriyet Bagsavciligindan ve se¢im kurulu baskanliklarindan gelen yazilarin havalesi ve
cevabi yazilar,

13. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri ve Valilik Birim
Miidiirlerinin géreve baglama ve ayrilma yazilari,

14. Bir yatirim veya faaliyetin yapilmasi / yapilmamasi igin verilen CED, 6n izin, izin, goriis ile
ilgili yazilar,

15. Mevzuati geregi kurulan ve Vali’nin onaylanmasi gerekenler disinda kalan komisyonlarin

teskiline dair onaylar ve alinan komisyon kararlarinin onaylanmasi,

16. Tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,
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17. Spor amagli umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri ve kapatilma onaylari,

18. Kaplica, mineralli su ve kaynak suyu tesislerinin tesis ve liretin izin verilmesi, belgelerin
yenilenmesi ve faaliyetten men onaylari,

19. 11 ve ilge Miidiirliikleri personelinden proje kapsaminda yurtdisina ¢ikacak ydnetici, dgretmen ve
Ogrencilerin yurtdisi1 gérevlendirme onaylari,

20. Bakanhk Il Teskilatlarinin sekretaryasim yaptigi komisyon baskanliklarinin kararlarinin
imzalanmasi,

21.Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacag belirtilen idari para cezalar,

22. Cevre mevzuat ile ilgili kararlarin imzalanmasi,

23.6136 sayili Kanunun 7.maddesi geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 47. maddesinde belirtilen yivli
av tiifegi bulundurma ve tagima ruhsatlarinin ve bu silahlara ait mermi satin alma belgeleri, silah
satin alma yetki belgeleri, satis i¢in noterlige yazilacak yazilar, silah nakil belgelerine iliskin yazi ve
onaylarin imzalanmasi.

24. Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi diizenlenecek belgeler ve derneklerin denetim
onaylari,

25.2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi uyarinca Il i¢i yardim toplama izin belgeleri
ile il i¢i ve il dis1 izin siiresini uzatma onaylari,

26. Mevzuatinda “Valilikge yapilir denilen isyeri kapatma onaylan,

27. 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununun 22. maddesine gore
alinacak onaylar,

28. Ayni ve nakdi yardim onaylari,

29. Ozel kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yash bakim
merkezlerinin Agihs Izin Belgesi ile sorumlu Miidiir Belgesi onaylari,

30. Ozel kuruluslarla ilgili il Ucret Tespit Komisyonu Baskanliginin yiiriitiilmesi,

31. Egzoz emisyon 6lgiim yetkisi verilmesine dair sozlesme onaylari,

32. Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,

33. Kooperatiflerin denetim onaylart,

34.11 Afet Planlarinin onayi,
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35. il Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 gérevinin vyiiriitiilmesi ve sabotaj planlarinin onayi,

36. Insan Haklari il Kuruluna iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

37. Mevzuatinda bizzat Vali veya mahalli miilki amir tarafindan verilmesi ongoriillmeyen idari
yaptirim onaylari,

38. Ozel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu kuruluglara yeni
ilave edilecek iinitelerin agilmasi onaylari,

39. Ozel saglik kurum ve kuruluslarinin (Ozel Hastane, Ozel Tip Merkezi, Ozel Poliklinik, Ozel
Saglik Kuruluslari, Agiz Dis Sagligi Merkezi Poliklinik Muayenehane, Dis Protez Laboratuvari,
Diyaliz Merkezi, Transfiizyon Merkezi, , Ortez ve Protez Merkezleri, Ismarlama Protez, Ortez ve
Isitme Cihazlan Satis ve Uygulama Merkezleri, Isitme Cihaz1 Satis ve Uygulama Merkezi, Tibbi
Cihaz Satis Merkezi vb.) ve biinyesindeki miiesseselerin; ruhsatlandirma, faaliyet izin belgesi,
faaliyet durdurma ve Idari Para Ceza onaylari, Mesul Miidiir ve Miidiir Yardimcisi
gorevlendirilmesi onaylari, Sorumlu Hekimlik Belgesi onaylari, sikayetler i¢in muhakkik
gorevlendirme onaylari, kapanis agilis vb. islem onaylari,

40. Eczane ruhsat ve belgelerin (Yeni agma, nakil, devir, mesut miidiirliik belgesi vs.) onaylari, Is
yeri hekimleri onaylari, Yogun Bakim, Acil Servis seviyelendirme onaylari, Ecza Dolabi uygunluk
onay ve belge verilme onaylari, Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgesi verilmesi, belge yenilenmesi
ve faaliyetten men onaylari,

41. Aile Saghgi Merkezleri, Aile Hekimligi Birimi, Saghk Evi, Evde Saglik Birimi, Saghk
Istasyonu, Saglhk Kabini agilmasi, kapatilmasi ve bunlara ad verilmesi islemleri,

42. Ambulanslar ve Ozel ambulans servisleri; Ambulans Uygunluk Belgesi, Ambulans Calisma
Belgesi, iicretleri belirleme komisyonu ile ilk yardim iicreti belirleme komisyon ve iptal onaylari,
43. il Saghk Miidiirliigiince olusturulacak komisyonlarda; gérevlendirilen personel, toplant1 ve
komisyon onaylan,

44. Personelin hizmet geregi ilgeler aras1 ya da ilgelerden il merkez teskilatina ya da il merkez
teskilatindan ilgelere yapilacak gegici gorevlendirme onaylarni (merkez ilgeler dahil ayni ilge
icerisindeki gegici gorevlendirmeler Kaymakamlarca yapilacaktir.)

45. Aday memurlarin asalet tasdik islemlerine iligkin onaylar ve ilgili yazigmalar,
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46. Ozel dgretim kurumlarinin (6zel motorlu tasit siiriiciileri kursu, 6zel egitim ve rehabilitasyon
merkezleri, 6zel ¢esitli kurslar, 6zel yurtlar, sosyal etkinlik merkezleri, 6zel egitim kurlar1 vb.)
kurum agma izni, kurumun devri, kurumun kurucu temsilci degisikligi, bina nakli, program ilavesi,
program iptali, yerlesim yeri ve kontenjan degisikligi, isim degisikligi, kurumun kapatilmast,
kurumlarin ruhsat iptali, kurumun egitime ara vermesi, 6zel okullarin yilhik ¢alisma takvimi ve
calisma saatleri, takviye kurslar, zel dgretim kurumlarinin idari para cezalari, Ozel Motorlu Tagit
Siirlicii Kurslarinin yillik iicret belirleme iglemleri ile ilgili onaylar,

47 . 3289 sayil1 Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun’un 29. maddesi
uyarinca sporcularin ve spor yoneticilerinin, hekimlerin, idarecilerin, kafile baskanlar1 ve
yardimcilarimi gorevli-izinli sayilma yazilari, Okul Spor Faaliyetleri Yonetmeliginin 22/3 bendi
uyarinca gorevlendirilen idareci, 6gretmen, antrendr, hakem ve sporcu O&grencilerin yarigma
siiresince gorevli-izinli sayilma yazi ve onaylari, Birim Amiri digindaki tiim personelin il igi, il dig

ve yurt dis1 her tiirlii izin onaylari.

C - KAYMAKAMLARIN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1. Takvim y1li igerisinde personelin ilge igerisinde toplam 6 aya kadar gegici gorevliendirme onaylari
ile ilgede gorevli miidiir, sube miidiirii ve polis merkezi amiri vb. yoneticilerin izinli, gérevli vb.
oldugu durumlarda yerlerine aym ilge igerisinden goérevlendirilecek personelin goérevlendirme
onaylari,
2. Personelin askere gidisi igin erteleme, gérevden ayrilma ve asker doniisii goreve iade onaylari,
3. llgedeki arag ve personelin ilge igi, ilge disi, il igi ve il dis1 gorevlendirme onaylari,
4. 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu’nun 18.maddesi geregince, kamu personeli
olup sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin Yonetim Kurulu iiyeligine segilenlerin ayliksiz
izin veya haftada bir giin izinli sayima onaylari,
5. llgelerde norm kadrosu bos olan okullarda 6gretmen ihtiyacinin éncelikle norm kadro fazlasi
Ogretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda vekil 6gretmen veya iicret
karsilig1 ders okutmak lizere 6gretmen gorevlendirme onaylari,
6. Ozel 6gretim kurumlarinin; egitim ve 6gretim hizmetleri sinifi personeli ile diger tiim personelin
atama, gorevlendirme ve gorevden ayrilma onaylari,
7. Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Miidiir Yetkili 6gretmen
gorevlendirilmesi,
8. Milli Egitim Miidiirliigiine bagh resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal etkinlik
calismalart kapsaminda yapilacak il disi1 gezi ve yurtdisina yapilacak bilim, sanat, tiyatro, spor,
miizik, halkoyunlari, yarisma, sosyal etkinlik ve bunlarin hazirlik ¢aligmalari onaylari ile bu gezilere
katilacak yonetici, 6gretmen ve dgrencilerinin gorevli izinli sayilmalarina iligkin onaylar,

9. Ozel 6grenci yurtlarina belletici ve personel atamasi,
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10. Ilge personelinin, aksi kurumlarin hazirladigi izin yonergesinde belirtilmedikge yillik, mazeret,
ayliksiz, yaz tatili ve somestr tatili iznini yurt diginda gegirme onaylari,

11. 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Yonelik 91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7. 8 (a-1) ve
55. Maddeler harig, 4,8, 9 ve 10. maddeleri uyarinca verilecek sitah ruhsatlari,

12. 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin 91/1779 karar sayili Yénetmeligin;

a) 4. maddesindeki “Bulundurma ruhsath silahlarin’ atig poligonu dahil, zorunlu hallerde bir yerden
bagka bir yere nakil belgesinin imzalanmasi,

b) 22. maddesinde belirtilen Silah Satin Alma Yetki Belgesinin imzalanmasi,

¢) 24. maddesinde belirtilen Mermi Satin Alma Belgesinin imzalanmasi,

13. Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinda kullantlacak araglarin izin onaylari,

14. Hizmet-igi egitim programi onaylari,

15. Giivenlik Korucular1 Kimlik Kart1’nin imzalanmasa,

16. Kagak egitim kurumlarin kapatilmasi ve miihiirlenmesi is ve islemleri.

D - HUKUK MUSAVIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Kanun, tiziik, yonetmelik ve yonergelere miinhasiran Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanmasi
gereken islem ve konular,

2. 11 Valisi tarafindan havale edilerek miitalaa ve goriis istenen yazilar,

3. Kanunlar veya Valilik Onayi ile verilmis kurul iiyelikleri,

4. Vali tarafindan gérevlendirildiginde idari Yargida idareyi temsil etmek ve savunmada bulunmak.
E - KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

I. Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,
2. Diger Il ve llgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcis’min havalesini

gerektirmeyen yazilar.

F - VALILIK BiRIM MUDURLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR:

1. Hizmetin geregi olarak il igi her tiirli sinav, toplanti, panel, seminer, konferans, sergi, yarisma ve
hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak lizere, personelin gorevlendirilmelerini onaylamak
ve buna iligkin her tiirlii yaziyr imzalamak,

2. Personelin yillik, mazeret, hastalik, ayliksiz 1zin, refakat ve diger kanuni izinlerinin (Evlenme,

dogum, 6liim vb.) onayi,
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3. Valilik Birim Miidiirliiklerinin kendi aralarinda yapacaklar1 yazigmalarda, hiikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, hesabata ve teknik hususlara ait olup sadece bilgi aktarilmasina

yonelik olan ve Vali veya Vali Yardimcilarinca bilinmesi gerekmeyen konulardaki yazilar,

4. Bakanlhklar ve diger iist makamlardan gelen Vali ve Vali Yardimcisinin tetkikinden gegen

Birimlere ve Ilgelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilar.

G - BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEKLERI iS VE
ISLEMLER: ORTAK HUKUMLER:

1. Vali, Vali Yardimcisi ve Kaymakamlarin onay! disinda kalan ve birim amirliklerindeki kadrolu
ve sozlesmeli personele iligkin her tiirlii izin, emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ile
gerektiginde yerlerine vekil gérevlendirme iglemlerine iligkin onaylar,

2. Diger kurumlarla ve kaymakamliklarla yapilan bilgi mahiyetindeki yazigmalar ile Bakanliktan
gelen Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin yazilar ve cevaplarint
imzalamak,

3. Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iliskin yazilar,

4. Kurumlara hitaben dogrudan yazilan dilekgelerden konusu Valilik talimatini gerektirmeyen ve
sikayet olmayip mutat bir konu olan islemlerin havale edilip takibi ile ilgili yazilar,

5. Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatisttki ve teknik bilgilere ait
yazi ve cevaplar,

6. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

7. Personelin derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi onaylar1 ve bunlarin duyurulmasina iligkin
yazilar,

8. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

9. Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme gibi hususlarda
ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere yazilan yazilar,

10. Yillik, mazeret ve hastalik vb. kanuni izinlerin bitimi ve goreve baslayisinin ilgili birimlere
duyurulmasina iligkin yazilar,

11. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

12. Hizmet i¢i egitim onaylar1 ve egitim sonuglariyla ilgili yapilan yazigmalar; g¢esitli kurslardan
mezun olanlara ait belgelerin imzalanmasi,

13. Il igi tasit gérevlendirme onaylar,

14. Yanhs gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iligkin yazilar,
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15. Birim amirliklerindeki gorevli personelin askerlik islemlerine iliskin yazigmalar, askerlik
erteleme iglemlert,

16. il igi ve iller aras1 herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazigmalar,

17. Adli ve idare yargy, icra daireleri ve miifettiler tarafindan, Valilik araci kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

18. Iller aras1 atamasi yapilan personelin ézliik dosyasini gonderme ve isteme yazilarr,

19. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri kabul etmek,
geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

20. Birim personelinin gorev belgelerini imzalamak,

21. Su iiriinleri ile ilgili is ve islemlerle ruhsat onaylarini imzalamak,

22. Evrak imha, ayiklama onay ve yazigmalari,

23. Kurum personelinden icra takibine diisenler hakkinda yapilan yazigmalar,

24. Sendika iiyeligine giris ve c¢ikislarina ait yazilar ile istatistiki ve mali bilgi vermeyi igeren
konularda sendikalarla yapilan yazigsmalar,

25. Bakanliga bilgi, belge, istatistik ve kurum, kisisel ve personelin taleplerinin iletilmesi ile ilgili
yazilar,

26. 11 dis1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilar,

27. Is saghg ve giivenligi ile ilgili yazismalar,

28. Emeklilik islemlerine, hizmet cetveli ve belgelerine iliskin SGK ile yapilan yazigmalar,

29. Cevre ve Sehircilik I Miidiirliigiince; miiteahhitlerle nakit ve 6demeler disindaki yazigmalar,
kisilerin bagvurularina verilecek teknik nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik yazigmalar, teknik
eleman gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

30. Kiiltiir ve Turizm Bakanhg: Siireli Kullanim Y6nergesi’ne gore kamu kurum ve kuruluslarina
licretsiz salon tahsisleri,

31. Vali veya Vali Yardimcisinin goriis, bilgi ve takdirini gerektirmeyen yazilar ve onaylar.
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Ortak Hiikiimler Boliimiinde Belirtilen Yetkilerin Yani sira, Yetki Devri Yapilan Birim

Amirleri ve Devredilen Yetkiler;

H- iL JANDARMA KOMUTANININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar,

2. Yurt digindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

3. Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanlig: ile yapilacak
yazigmalarin Vali adina imzalanmasi,

4. Birim Amirleri hari¢ olmak iizere Jandarma Genel Komutanlig: tarafindan kurs,
gorev, gezi vb. nedenlerle yurticinde veya yurtdisinda gorevlendirilen personelin aragh ve
aragsiz her tiirlii gegici gorevlendirme onaylari ile il Jandarma Komutanlig1 birimleri tarafindan
yapilacak olan 15 giine kadar olan 11 dis1 ve Il i¢i aragli ve arags1z gegici gorevlendirme onaylari,

5. 5188 sayili Kanun ve bu kanunun uygulanmasiyla ilgili Yonetmelik geregince

diizenlenecek Ozel Giivenlik Izin belgeleri,

I- iL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar,

2. Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar,

3. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde 1'de belirtilen mermi satig
izin belgesi onaylari,

4. Silah satin alma yetki belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar,

5. Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

6. Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

7. Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanlig: ile yapilacak
yazigmalarin Vali adina imzalanmasi,

8. Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi,
Ozel Giivenlik Gérev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Belgelerinin onaylanmasi ve imzalanmast,

9. 5188 sayili Kanunun 3.maddesi uyarinca, toplanti, konser, sahne gosterileri ve
benzeri etkinliklerde; para veya benzeri degerli esya nakli gibi gecici veya acil hallerde,

komisyon karar1 aranmaksizin gegici 6zel giivenlik izinlerinin imzalanmasi,
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10. 5188 sayili Kanun kapsaminda kurum, kurulus ve sirketlerle yapilan rutin
yazigmalar,

11. Birim Amirleri hari¢ olmak iizere Emniyet Genel Miidiirligii tarafindan kurs, gorev,
gezi vb. nedenlerle yurtiginde veya yurtdisinda gorevlendirilen personelin araglh ve aragsiz her
tiirlii gegici gorevlendirme onaylari ile Emniyet Miidiirliigii birimleri tarafindan yapilacak olan
15 giine kadar olan i1 dis1 ve il i¢i aragh ve aracsiz gecici gdrevlendirme onaylari,12. 5188 sayili
Kanun ve bu kanunun uygulanmasiyla ilgili Yonetmelik geregince diizenlenecek Ozel

Giivenlik Izin belgeleri.

i- iIL JANDARMA KOMUTAN YARDIMCISININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1. Patlayici madde sevk islemleri ile ilgili yazigsmalar,

2. 6136 sayil1 Kanuna gore ¢ikartilan Y onetmeligin ek madde 1'de belirtilen mermi satis
izin belgesi onaylari,

3. Silah satin alma yetki belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar,

4. Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari,

5. Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi,
Ozel Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Belgelerinin onaylanmasi ve imzalanmasi,

6. 5188 sayili Kanunun 3.maddesi uyarinca, toplanti, konser, sahne gosterileri ve
benzeri etkinliklerde; para veya benzeri degerli esya nakli gibi gecici veya acil hallerde,
komisyon karar1 aranmaksizin gegici 6zel giivenlik izinlerinin imzalanmasi,

7. 5188 sayili Kanun kapsaminda kurum, kurulus ve sirketlerle yapilan rutin yazismalar,

J- iL EMNIYET MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1. 87/12028 Karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmas1, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziigiin; 4, 5, 6, 7, 53, 68, 93, 96, 99, 100,
101, 102, 113, 118, 119, 121 ve 129. maddelerine istinaden alinacak onay, iptal ve diger tiim

islemler.
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2. Patlayici madde depolariin giivenlik mesafelerinin 6l¢timii, depo denetim, poligon
denetimi ve av bayiligi denetimlerinin yapilmasi i¢in yapilacak gorevlendirme onay ve
yazigmalart,

3. Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Y6netmelik geregi imha
edilmesi gereken patlayict maddelerin onaylar1 ve yazigsmalari,

4. 24812 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiriirlige giren "Patlayict Madde
Atesleyici Yeterlilik Belgelerinin Verilmesi Esas ve Usullerini Belirlenmesi Hakkindaki
Yonetmeligin 12. Maddesine istinaden alinacak onay, iptal ve diger tiim islemler

5. 2521 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler,
Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi, Satimi, Alimi ve Bulundurulmasma Iliskin
Yonetmeligin 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi,

6. 6136 sayili Kanunun Ek-7. Maddesi (Nakil Belgesi) ve Kanunun Uygulanmasina
[liskin 91/1779 Karar sayili Yonetmeligin Ek-1. (Mermi Satis izin Belgesi), 21.(Noter
Yazigmalari) ve 71/1. (Silah Tamir Yeri A¢ma Belgesi) maddelerine istinaden alinacak onay,

iptal ve diger tiim islemler.

K- iL GOC IDARESi MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Yabanci uyruklu sahislara verilen ikamet Izni Onay/Red ve Ikamet Izni
kesme/iptal/geri alma is ve islemleri ile ilimizde ikamet izni almak i¢in miiracaat eden
yabancilara verilen Tkamet izni Miiracaat Belgesi'nin onaylari,

2- Idari yaptirim kararlarmin imzalanmasi,

3-Sinirdis1 etme karari, sinirdist etme kararmin iptali, sinirdist etme sonlandirma,
sinirdist etme karar1 giincelleme, idari gézetim karari, idari gézetim karar1 degerlendirme, terke
davet karari, sinirdisi isar/toplu isar karari ile ¢ikis belgesi ve acil seyahat belgesi diizenleme
yetkisi ile gecici koruma ve uluslararasi koruma kapsamindaki yabancilarin

3. Ulkeye cikislarinin onaylari,

4-Uluslararas1 koruma bagvuru sahibinin bagvurusunun geri ¢cekilmesi karar1 onaylari,

5-Gegici Koruma Bagvurularinin onaylari,

6-Giris Yasag1 Karari1 verilmesi ile Giris Yasag1 Kararinin Kaldirmasi onaylari,
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DORDUNCU BOLUM
YAZISMA USULU VE YURURLUK

A - YAZISMA USULLERI

1. Yazigmalar, en son yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda

Yonetmelik’e uygun olarak yazilacaktir.
2. Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi yazildiktan

sonra altina VALI ADINA (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin unvani

yazilacaktir,

3. Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir (Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak,

altina tarih ve imza yeri igin yeterli bir aralik birakilacak, altina da Olur'u imzalayacak isim ve makam

yazilacaktir.).

ORNEK;
et - = J
11708 /2020

Miinir KARALOGLU
Vali

4. Birim amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazisi ve olurlarla ilgili Vali

Yardimcisinin “Uygun Goriigle Arz ederim” ibaresi konulacaktir.

B - iC YONERGE
I- Birim amirlikleri bir ay icerisinde Vali Yardimcilani Gorev Boliimiine gére il Yazi Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisimin goriigii alinarak, bu Yénerge dogrultusunda “Ig
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yé&nergesi uygulanur.
2- Birim amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ Yénerge ile belirler ve I¢ Yonergeleri Vali
tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir émegi Valilik Il Yazi [sleri Miidiirliigiine gonderilir.

\
3. Bu yonergeyle verilen imza ve yetkiler ast’a veya birime devredilemez.
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C - YONERGEDEKIi BOSLUKLAR:

Bu ydnergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen

hallerde ilgili Vali Yardimcisinin miitalaasi izerine Vali'nin emrine gore hareket edilir.
D - UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER:

1- Il'de kurulusu bulunmayan bakanhk veya miistakil genel miidiirliiklerin is ve islemleri ile ilgili
bakanliklarin iglemlerini yiiriiten Vali Yardimcist tarafindan yiritiilecektir.

2- Vali Yardimcilan ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel Kalem
Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilecektir. Ayrica Valinin
inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Birim Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen
sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalar takip edip sonucundan makama bilgi
sunacaklardr.

3- Il'e gok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile goriistiiriillecek
ve Vali durumdan haberdar edilecektir. ‘
4- Valiyi ilgilendiren konularda Vali Yardimcisi ve birim amirlerinin (giinliik, haftalik) toplant1 ve
program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilacak ve Vali'ye takdim
edilip onayr alindiktan sonra bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

5- Vali Yardimcilar Vali adina katildiklar toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan ¢alismalar
hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

6- Bu yonerge tim memurlara imza karsiligi okutulacak ve Yonergenin bir 6megi her memurun

masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.
E - YURURLUK:
1- Bu Yonerge hiikiimlerini Diyarbakir Valisi ylriitir,

2- Diyarbakir Valiliginin 6nceki tarihli Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmstir.

3- Bu yonerge 11/08/2020 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

/V)L .- a—"—-——ét_—
Miinir KARALOGLU

Diyarbakir Valisi
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